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UCHWALA NR XV/ /2025
RADY MIEJSKIEJ WE WSCHOWIE

z dnia 6 maja 2025 r.

w sprawie Zespotu Obstugi Ekonomicznej i Administracyjnej Oswiaty we
Wschowie oraz prowadzonej przez te jednostke wspodinej obstugi

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h oraz art. 10b ust. 2 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465, 1572,
1907 i 1940) uchwala sie, co nastepuje:

8§ 1. Tworzy sie jednostke budzetowa Gminy Wschowa pod nazwg Zespét
Obstugi Ekonomicznej i Administracyjnej Oswiaty we Wschowie, zwang dalej
"ZOEIAQ", oraz nadaje sie jej statut staowigcy zatacznik do niniejszej uchwaty.

8§ 2. Zapewnia sie wspdlng obstuge jednostek organizacyjnych Gminy
Wschowa zaliczanych do sektora finansdw publicznych, wymienionych w § 4,
zwanych dalej ,jednostkami obstugiwanymi”.

§ 3. Wspdlna obstuga jest prowadzona przez ZOEiIAO.
8 4. Jednostkami obstugiwanymi sq:
1) Szkota Podstawowa Nr 1 im. Polskich Olimpijczykdw we Wschowie;
2) Szkota Podstawowa Nr 2 im. Bohaterow Westerplatte we Wschowie;
3) Szkota Podstawowa Nr 3 im. Jana Pawta II we Wschowie;
4) Szkota Podstawowa w Osowej Sieni;
5) Szkota Podstawowa w Lginiu;
6) Przedszkole Nr 1 ,Tu mieszka bajeczka” we Wschowie;
7) Przedszkole Nr 3 ,,Wesota Trdjeczka” we Wschowie;
8) Przedszkole Nr 5 ,Stoneczne Przedszkole” we Wschowie.
8§ 5. Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Miasta i Gminy Wschowa.
§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2025 r.
Przewodniczacy

Rady Miejskiej we Wschowie

Hanna Knaflewska - Walkowiak
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Zatgcznik do uchwaty Nr XV/ /2025
Rady Miejskiej we Wschowie
z dnia 6 maja 2025 r.

Statut
Zespotu Obstugi Ekonomicznej i Administracyjnej Oswiaty
we Wschowie

Rozdziat 1.
Przepisy ogodlne

8§ 1. 1. Zespdt Obstugi Ekonomicznej i Administracyjnej Oswiaty we
Wschowie, zwany dalej ,ZOEIiAQ", jest jednostka budzetowa Gminy Wschowa.

2. Siedziba ZOEIAO miesci sie przy ul. Rynek 1.
3. Terenem dziatania ZOEiAO jest Gmina Wschowa.

4. ZOEIAO moze uzywac nazwy skréconej "ZOEIAQ" albo "ZOEIiAO we
Wschowie".

8§ 2. 1. ZOEIAO zapewnia obstuge finansowq, rachunkowg i administracyjno-
organizacyjng dla jednostek okreslonych w § 4 uchwaty, zwanych dalej
"jednostkami obstugiwanymi".

2. ZOEIAO realizuje zadania wiasne oraz zlecone przez organ prowadzacy.

3. ZOEIiAO uzywa pieczeci podfuznej o nastepujacej tresci: Zespot Obstugi
Ekonomicznej i Administracyjnej Oswiaty we Wschowie, ul. Rynek 1, 67-400
Wschowa.

Rozdziat 2.
Zakres dziatania

8§ 3. Do dziatania ZOEiAO nalezy:

1) wykonywanie w catosci obowigzkdéw w zakresie rachunkowosci
i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych;

2) prowadzenie spraw finansowo-ksiegowych w tym:
a) obstuga rachunkéw bankowych,
b) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznym, zleconych przez dyrektoréw
jednostek obstugiwanych,

C) pomoc przy opracowywaniu planu finansowego obstugiwanych jednostek
(dochoddw i wydatkéw budzetowych i jego zmian),

d) biezaca informacja o sytuacji finansowej i nadzér nad realizacjq planu
finansowego,
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e) naliczanie wynagrodzen i innych naleznosci, sporzadzanie list wynagrodzen
pracownikéw jednostek obstugiwanych, dokonywanie wyptat wynagrodzen
pracownikéw jednostek obstugiwanych, dokonywanie wyptat wynagrodzen
oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym Swiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,

f) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

g) analiza $rednich wynagrodzen nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty
Nauczyciela,

h) nadzér nad ewidencjg srodkéw trwatych,
i) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji
finansowych i innych wymaganych przepisami prawa;
3) w zakresie obstugi administracyjno-organizacyjnej:

a) prowadzenie spraw kadrowych w tym teczek akt osobowych dyrektoréow
jednostek wymienionych w § 4 uchwaty, a takze pracownikow ZOEiAO,

b) wspétpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji
rzgdowych programow pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji;

4) realizacja innych zadan bedgcych zadaniami organu prowadzacego,
a zleconych do prowadzenia ZOEIAO, w tym:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z ksztatceniem mitodocianych pracownikéw
- przyjmowaniem zgtoszen pracodawcow o zawieraniu umoéow
z pracownikami mtodocianymi, przygotowywaniem decyzji o zwrocie
kosztéw ksztatcenia mtodocianych oraz obstuga finansowa,

b) obstuga finansowo-ksiegowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan
w zakresie dofinansowania doksztatcenia i doskonalenia zawodowego
nauczycieli,

c) prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie systemu informacji
o$wiatowej, w tym prowadzenie bazy danych oswiatowych w zakresie zadan
przewidzianych dla organu prowadzacego,

d) prowadzenie ewidencji niepublicznych placéwek oswiatowych z terenu
Gminy a takze naliczanie, rozliczanie udzielonych im dotacji,

e) prowadzenie rozliczen w zakresie zwrotu kosztéw dotacji udzielonych na
dzieci objete wychowaniem przedszkolnym bedace mieszkancami innych
gmin,

f) przygotowywanie danych do przetargu na dowdz uczniow do szkét (w tym
niepetnosprawnych) do jednostek oswiatowych,

g) planowanie sieci i obwoddw jednostek oswiatowych,

h) prowadzenie spraw zwigzanych z egzekucjg obowigzku szkolnego,
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i) koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci do przedszkoli,
j) weryfikowanie projektéw organizacyjnych jednostek o$wiatowych,

k) prowadzenie spraw zwigzanych z postepowaniami egzaminacyjnymi na
stopien awansu zawodowego nauczyciela mianowanego i przygotowywanie
decyzji w tym zakresie,

|) przygotowywanie konkursdw na stanowiska dyrektoréw jednostek
obstugiwanych,

1) realizacja zadan zwigzanych z organizowaniem naboru na stanowiska
urzednicze,

m) przygotowywanie projektéw uchwat Rady Miejskiej we Wschowie
i zarzadzen Burmistrza Miasta i Gminy Wschowa dotyczacych oswiaty
i jednostek obstugiwanych,

n) wspoétpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie
prowadzenia prawidtowej polityki kadrowej.

Rozdziat 3.
Gospodarka finansowa

§ 4. 1. Zrédtem finansowania dziatalnosci ZOEIAO sq $rodki z budzetu Gminy
Wschowa.

2. Podstawa gospodarki finansowej ZOEiAO jest roczny plan finansowy.

§ 5. ZOEIAO prowadzi obstuge finansowa zgodnie z zasadami okreslonymi
w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1530, 1572, 1717, 1756 i 1907 oraz z 2025 r. poz. 39), ustawie z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598 oraz
z 2024 r. poz. 619, 1685 i 1863) oraz aktach wykonawczych wydanych na ich
podstawie.

Rozdziat 4.
Zarzadzanie i organizacja

§ 6. 1. ZOEIAO kieruje dyrektor, ktéry reprezentuje jednostke na zewnatrz,
zarzadza nig i ponosi petng odpowiedzialnos¢ za catoksztatt jej dziatalnosci.

2. Dziatalnoscig ZOEIiAO dyrektor kieruje jednoosobowo na podstawie
petnomocnictwa udzielonego mu przez Burmistrza Miasta i Gminy Wschowy.

3. Zadania ZOEiAO dyrektor realizuje przy pomocy zatrudnionych w ZOEIAO
pracownikéw.

4. Dyrektor i pracownicy ZOEIiAO sgq pracownikami samorzadowymi.

5. W czasie nieobecnosci Dyrektora, jego zadania realizuje upowazniony przez
Dyrektora pracownik ZOEiAO.
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6. Dyrektor ZOEIAO jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepisow
prawa pracy.

7. Dyrektor podlega Burmistrzowi Miasta i Gminy Wschowa, a pracownicy
ZOEIAO podlegajq dyrektorowi.
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Uzasadnienie

Na podstawie art. 10a i 10b ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym, rada gminy moze podja¢ uchwate w sprawie utworzenia wspadlnej
obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej dla jednostek
organizacyjnych gminy, w szczegdlnosci jednostek systemu oswiaty. Takie
rozwigzanie ma na celu zwiekszenie efektywnosci funkcjonowania jednostek oraz
usprawnienie realizacji zadan publicznych poprzez centralizacje i optymalizacje
proceséw administracyjnych.

Wprowadzenie wspdlnej obstugi dla szkét i przedszkoli prowadzonych przez
Gmine Wschowa umozliwi lepsze wykorzystanie zasobéw kadrowych
i finansowych, a takze zapewni spdjnos¢ dziatan w zakresie rachunkowosci, kadr,
sprawozdawczosci i zamowien publicznych.

Obstuge wskazanych jednostek bedzie realizowat Zespot Obstugi Ekonomicznej
i Administracyjnej Oswiaty we Wschowie, ktory otrzyma odpowiedni statut,
okreslajacy jego strukture, zakres dziatania i sposdb funkcjonowania.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujgcg od 1 wrzesnia
2025 r., co pozwoli na wtasciwe przygotowanie organizacyjne i zapewni ptynne
wdrozenie wspodlnej obstugi wraz z rozpoczeciem nowego roku szkolnego.
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